
机电工程系关于2016级毕业前有关事宜安排通知

一、教学安排

见系所做的关于2016级（含2014级五年制）学生教学工作的安排意见.
二、缴纳学费及评优工作

2016级学生和2014级五年制学生最后一年学费（涉及教材费的要交，按学院规定执行）要求2018年9月15日之前完成缴纳任务（费用打入学院给办理的建行卡中，存入卡中的钱要超出应扣费15元以上），不能按时缴纳者，执行山东省教育厅规定，不办理注册，无法毕业。

2018年10月份要进行上学年奖学金、助学金和各类评优工作等工作，请离校学生一定保持与班主任之间有效沟通，确保按时完成有关工作。

三、关于应届毕业生信息核实和网上注册事宜

学院每年11份要上报山东省人社厅毕业生信息，之前必须进行毕业生个人信息确认工作，请2016级（含14级五年制）学生在10月份左右接通知后，认真核实个人信息。12月份下旬个人务必在规定时间登陆山东高校毕业生就业信息网进行注册，在信息网上再次核实和完善个人毕业信息，未就业者可以在该网站上查看有关最新招聘信息，并依据网上的模版制作求职简历，及时发布个人求职信息。这项工作涉及毕业报到证问题，请大家一定重视，接通知后务必按时完成。

四、助学贷款还款确认工作

凡在校学期期间已办理助学贷款的同学，临近毕业时（6月初前）一定要按时完成个人还款确认工作，确保个人诚信（涉及以后个人银行信用问题）和顺利毕业，另外，按时完成确认的山东省生源学生国家给予补贴600元。具体操作办法请按系通知要求按时完成。

五、就业指导和招聘事宜

2016级学生离校后，我系会积极做好招聘信息发布和跟踪服务工作，在就业信息群发布最近就业招聘信息，给大家提高更多选择机会，请大家关注系网站下《招生就业》栏目中的招聘信息（搜索山东水利职业学院官方网站，在网页导航条中，选“系部设置”，再选“机电工程系”，登陆系网站，即可逐步找到），或关注学院就业办微信（微信公众号：sdslzyxyjyb），争取多获得系或学院层面的就业信息和指导帮助。

六、劳动合同订定或网签事宜

1. 2016级学生离校后根据自己应聘就业单位，积极做好专项训练和顶岗就业实习工作，并及时按质按量完成实习报告工作，实习期间如遇问题请及时与班主任或指导老师沟通解决。

2. 及时与就业单位签订劳动合同。参加顶岗就业后，3个月后与就业单位协商签订劳动合同，劳动合同是保护就业者，请大家要重视及时办理。2019年4月底前请将自己与就业单位签订的劳动合同邮寄给班主任。如果单位不见毕业证书不签劳动合同的，可以与就业单位办理网签手续，此项工作要在2018年12月后可以办理网签（先在山东省高校毕业生信息网上注册后可以办理），网签的协议书不用再邮寄给班主任。

3．截止2019年6月10日前还不能办理劳动合同或网签的学生，务必办理个人灵活就业证明，盖公司章后尽快邮寄给班主任。
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